
    吉首大学师范学院    拟申报      助理研究员     公示材料

	姓  名
	穆支娜
	性别
	女
	出生年月
	1985.12
	工作业绩
	该同志参加工作以来，爱岗敬业，开拓进取，工作一直勤勤恳恳，认真负责，圆满完成了领导交给的各项工作任务，能较好地适应多岗位的需要，进入角色快。在办公室岗位上，把服务作为第一职责，坚持把领导满意、同事满意、来单位办事的企业基础群众满意作为评判自身工作好坏的标准，做到规范服务、主动服务，待人接物热情大方，团结同志，融通各方。在团支部书记岗位上，认真组织泸溪县经信局系统青年团员紧紧团结在党组织的周围，积极开展团的活动，充分发挥青年文明号等平台的作用，让青春在岗位上闪光，得到共青团州委和团县委的充分肯定。在中小企业服务中心岗位，认真履职，不怕困难和麻烦，经常下到企业调查研究，了解实际情况，摸排企业发展存在的矛盾和问题，耐心细致地做群众工作，多次参与泸溪县领导解决企业发展中遇到的矛盾纠纷。在驻长沙办事处工作中，能主动协助主任工作，兢兢业业、踏踏实实，积极做好协调联络、信访接待、沟通汇报、争取支持等工作，从不打折扣，从不叫苦喊累，稳妥有序处理日常办公，先后参与完成了110批次的各类接访劝访工作，圆满地完成了各项考核任务；先后接待100余次领导、部门来长沙办事、洽谈、招商活动。主动联系了6家企业来泸溪县考察、投资，多次得到有关部门和领导的认可、表扬，圆满完成了各项工作任务。 在吉首大师范学院人事工作岗位上，学习钻研人事工作政策和业务知识，坚持人事工作原则，遵守人事工作纪律，做到以人为本，及时制定工作方案，切实做到人事工作标准化、规范化，力争管理服务精细化、工作制度体系化。能按时完成全员绩效考核的各项资料收集整理工作，建好人员分类考核登记台账，做好各类人员考核、评先评优的基础工作。在办理机关人员工资福利待遇方面，对标对表政策依据，细心算好每一笔账，完善教职工人员信息310人，查阅档案260份，完善百菲特工资系统、事管系统、编制系统，做到系统信息与档案一致。完成新进、岗位晋升(级)、退休、辞职等手续157余项，及时办理，及时整理存入档案。做到领导放心、群众满意。为学院作出了积极贡献，取得了显著成绩，受到领导和师生们的一致好评。先后荣获“湖南省工业经济运行动态监测协调工作先进个人”、“泸溪县全国文明县城创建工作先进个人”、“泸溪县综治工作先进个人”、“泸溪县妇女工作先进个人”、“泸溪县优秀共青团干部”、“泸溪县经信局机关党委优秀共产党员”、“2011年泸溪县中青班“纪念建党90周年”知识抢答赛中荣获泸溪县团体二等奖、“2011年度、2015年度、2016年度三年获泸溪县人民政府嘉奖”等光荣称号。该同志担任团支部书记的泸溪县经信局团支部先后被评为“湘西州五四红旗团支部”、“湘西州青年文明号”、“泸溪县青年文明号”、“泸溪县青年突击队”等殊荣。

	所学专业
	经济学
	现从事专业
	高校管理
	
	

	外语成绩
	无
	继续教育情况
	合格
	
	

	计算机成绩
	无
	是否破格
	否
	
	

	最后学历及毕业时间
	本科 2008.06
	
	

	现任专技职称名称及时间
	助理政工师，2013.12
	
	

	拟申报何专技职称
	助理研究员
	
	

	学习经历和工作经历
	
	

	起止年月
	在何单位从事何工作任何职务
	证明人
	
	

	2008.01- 2009.09
	湘西电业局客户服务中心
	陈宜东
	
	

	2009.09- 2017.02
	泸溪县经信局中小企业服务中心
	王必好
	承担或参与的科研项目及鉴定、获

奖  情  况
	参与湘西州教育规划课题《湘西州基础教育满意度现状调查与研究》


	2017.02- 2017.08
	泸溪县禁毒委员会办公室
	李小军
	
	

	2017.08- 2020.07
	泸溪县政府驻长沙办事处
	向海燕
	
	

	2020.08- 至今
	吉首大学师范学院
	罗  胜
	
	

	
	
	
	
	

	服务基层情况
	发表论文和著作的标题
刊物、时间
作者排名等
	1.《人事制度改革下的高校人事档案管理与高校人力资源管理的思考》发表于《基层建设》2021年第12期4月（下）；独著

2.《师范专业“课程思政”的设计与实践》发表于《团结报》2021年9月；独著


	多次深入泸溪县45家中小企业提供政策指导、项目申报、创业辅导、管理咨询、协调矛盾纠纷、对外合作与交流等服务。
	
	

	近五年年度考核情况
	
	

	年    度
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	
	

	考核情况
	优秀
	合格
	合格
	合格
	合格
	备注
	


公示时间：                              公示结果：                                       负责人：                      单位（公章）：

年    月    日 

